资料收集要求：                               
一、成年人（外地户口也可以办）
只需要本人有效二代居民身份证复印件（建议身份证有效期在三个月以上，身份证需正反面复印），在复印件左下角空白处申请人本人填写（3必填，2选填）

1、现住址：住址应按照“xx街道xx社区xx（小区/院落）xx（楼/栋）xx单元xx号”或者“xx镇（乡）xx村xx组”规则填写。

2、联系电话：尽量填写本人手机或座机电话，如无联系电话就填亲属等相关人员联系电话。

3、本人签名
（4、工作单位/就读学校：请尽量填写）

（5、工资卡发卡银行：请尽量填写）

成年人不能用临时身份证或过期二代身份证或户口本办理。
二、未成年人
未成粘人有身份证的直接复印身份证，不需要复印户口本
未成年人没有身份证，所以提供户口本首页、户主页和本人页复印件（尽量双面复印到一张A4纸，也可复印在两张上，装订在一起，不能缩印！），小孩是集体户只需要复印儿童页：在复印件空白处填写（3项必填），如果有身份证的小孩。
户口本或身份证复印件下一定要写以下内容。
1、现住址
2、监护人联系电话
3、监护人签名
（特殊情况①：没有户口本的，只有常住人口登记表的未成年人，可以办理，需要的资料是：常住人口登记表复印件、复印件空白处填写现住址、监护人联系电话和监护人签名（代））
（特殊情况②：有户口本的未成年人，户主迁移走的,未成年人不是户主，请到公安局将重新确定户主，再办理健康卡）
（特殊情况③：未成年人是户主的，复印户口本首页，户口本户主页，写 现住址、监护人电话和监护人签名（代））
（问题汇总在下面  ↓  ↓  ↓）
部分问题汇总：                          
一、WPS软件不能正常使用“成都市居民健康卡居民信息数据采集校验工具(龙泉驿区)v1.3.0.xls”，可以用WPS录入数据，录入完后可以拷贝数据到有office软件的电脑上，再进行统一校验修改。
建议使用office2010及以上版本。
Office 2003启用宏的方法（2003版office亲测可用）：

点击上方的“工具”－－“宏”－－“安全性”在“安全性”对话框中，设置“安全级”为“中”，并点击“确定”。退出所有excel表格(一定要关闭所有电子表格！)，再打开含用宏的电子表格，选择“启用宏”即可使用。

Office 2007启用宏的方法：

１、打开excel 2007，点击左上角的圆形office按钮；

２、弹出菜单后，点击右下位置的“Excel选项”；

３、打开窗口后选择左列的“信任中心”，点击右边的”信任中心设置“
４、选择”启用所有宏“并点击确定。如果担心安全问题，可以选择“禁用所有宏并发出通知”，这样每次打开带有宏的电子表格时都会有“安全警告”提示（左边靠上的位置），只有在点击“选项”按钮并选择“启用此内容”点击确定后才会运行宏。
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如果还是不行，建议更换office2003版本，群里可以下载，并有安装说明。
只有启用了宏，民族、银行等才有选择框出现，点击“校验”才有作用。
二、为什么银行选择只有两个？
上面那个三角形是 筛选 的按钮，要点击下面的空白格，才有选择列表出现。
三、户籍地址和现住地址怎么填？
户籍地址按身份证或户口本地址填写，现住地址按现住的居住地址填写。
四、身份证有效期为“长期”该怎么填？未成年人没有身份证，没有身份证有效期又该怎么填？
两种情况均填写为 9999-12-30 或者 9999-12-31 都可以！
五、未成年人没有工资卡 或 没有读书的 怎么填？
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 “工资卡发放银行”可以选择9999-其他；
家属没有工资卡的，列表中找不到其他银行的，都选9999-其他；
“现工作单位/就读学校”填写“未上学”或“学龄前儿童”；
六、残疾人和贫困人口的申报单位怎么填？
建议残疾人和贫困人口的申报单位统一到街道乡镇这一级别，因为残疾人和贫困人的办卡目标数量是100%，统一到街道乡镇这一级容易汇总数量。
另：申办人同时是残疾人和贫困人，那么请归类到残疾人这个表中。
残疾人口和贫困人口数据的问题。
1.残疾人口。因为之前在市卫计委考回来的数据与实际不相符，现在研究决定以各个乡镇的残疾人口数据为准，请各个街镇乡的工作人员把残疾人口数据总数报给我核实。
2.贫困人口。贫困人口按拷贝数据为准。
残疾人口和贫困人口请各个村社区收集复印件，最后交街镇乡统一汇总。申报单位名称为：XX镇贫困人口-1、XX镇贫困人口-2；XX镇残疾人口-1，残疾人口-2。

七、关于“申报单位“的填写问题，分两种情况
第一种情况：  你单位或者小区收集的资料小于或等于250人
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申办单位后面就不需要加 -1 -2 之类的
收集到的身份证复印件汇总，只需要在第一张复印件空白处写明白“申报单位：成都市龙泉驿区卫生和计划生育局” 即可。
请注意：收集好的身份证复印件的顺序，要和电子表信息的顺序一致哦！
第二种情况：  你单位或者小区收集的资料大于250人（以400人举例）
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因为是同一家单位，所以做到一张电子表即可。
以250人为一组，前250人申办单位填写”成都市龙泉驿区卫生和计划生育局-1“，后150人申办单位填写”成都市龙泉驿区卫生和计划生育局-2“。
身份证复印件汇总，已250人为一组（举例中400人，第一组250人，第二组150人），在第一组250人的第一张复印件空白处写“申办单位：成都市龙泉驿区卫生和计划生育局-1”。在第二组150人的第一张复印件空白处写“申办单位：成都市龙泉驿区卫生和计划生育局-2”。
第三种情况：  你是乡镇的
各村每个组人数相对比较小200-300，建议以村为单位编辑申报单位。比如西河镇黄连村1组只有100人，2组有300人，3组有200人，建议就按西河镇黄连村为单位编，西河镇黄连村-1、西河镇黄连村-2等，每个250份。
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错误
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正确
第四种情况：  你是街办社区的
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请按以上方式编写申办单位
请注意：收集好的身份证复印件的顺序，要和电子表信息的顺序一致哦！
八、出现这种现象如何处理：
[image: image8.png]I

999-12-31 ST RS 18908013114
2023. 06. 13 fidktiel  |HiAktdeA

2036. 05. 25 fiditief  |HAfteA 1
2026.08.28 01 13882130131
FERIRT 51 Microsoft Visual Basic

2026, 08.02 01

996-12-31 05 j, RAERROSHER Shee [16928595828
999-12-31 o1 15100989752
2033, 10.25 o1
2033.10.28 o1 [{5o2s508818
o1
2021.02. 24 [iJt e =8
i EEEEEE
2025.01.28 T ARG ARG 15108229650
995-12-31 5 fidHe[fitked
995-12-31 5 idHe[fitkod
5 idHe[fitkod I
2026.10.08 5 iAkHeE [k HeE 13561247934
5 idHe[fitkod
5 ket [fiikHod (EESEET)





重新下载采集表，将数据全部复制如新表，在打开使用。
九、送中国银行网点：打捆的身份证复印件、一张盖了章的报送表、U盘复制的信息采集表1.3.0。在银行领取回执单，复印后报街镇乡。
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十、各单位、部门、街镇乡、社区送到中国银行网点各批次数据申办单位不得重复。应依次编写，比如龙泉街办崇德社区第一批报的：龙泉驿区龙泉街办崇德社区-1、龙泉驿区龙泉街办崇德社区-2…………龙泉驿区龙泉街办崇德社区-23，后面继续填写应是龙泉驿区龙泉街办崇德社区-24、龙泉驿区龙泉街办崇德社区-25等等依次填写
十一、关于通过照片转换为复印件的方法，请下载群共享里面的关于身份证复印件、户口本复印件的制作方法和要求进行处理。保证与实物等大，不得放大或缩印。
注意事项：
1、各乡镇“生态移民”的信息采集由户籍所在地的乡镇进行采集，安置点乡镇不予采集。搬迁移民等不属于此规则。
特殊情况：生态移民到怡和新城E1区第7栋的居民由于在前期7月份试点过程中已采集，请各相关街镇乡不在要求怡和新城E1区第7栋的生态移民居民将信息报户籍街镇乡，此任务数量我们会按属地划归。
2、按照省中国银行要求，《居民健康卡采集表1.3.0》中联系电话栏，由于四川省银行系统重复手机号码不能通过实名认证无法办卡，请各单位将要报银行网点的《居民健康卡采集表1.3.0》（银行版）中的重复手机号复制粘贴改为各社区办公室统一座机号(座机可以重复)。（将未改前的《居民健康卡采集表1.3.0》（社区版）进行留底，用于发卡时便于联系。原身份证复印件留底联系手机电话不变，复印件电话号码与采集表联系电话不同没有关系）。
注：不要图方便，将所有联系电话改成座机号，能确定的唯一手机号码一定要留下，金融卡许多功能都需要通过手机进行验证确保安全使用。填座机号的将来都还要到大厅进行处理才能使用一些功能.
EXCEL有自动查重的方法，请看截图学习
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3、关于名字全拼音，请输入时务必认真审核，否则将会被银行系统退回。
注：群共享里面有用于将中文名字批处理成大写拼音名字的excel表-《姓名中文批处理拼音公式》，只能在excel 2010及以上版本启动宏使用，要注意多音字和生僻字 只能捡懒 还是要人工核对，
