附件1：
2012年度科级干部培训安排一览表

	序号
	培训项目
	时  间
	学习形式

	1
	开班典礼
	2012.10
	

	2
	中国高等教育发展与未来
	2012.10
	讲座

	3
	成都大学校史校情与学校十二五发展规划
	2012.10
	讲座

	4
	高校应用管理心理学
	2012.10
	讲座

	5
	“两个一” （为学校办一件实事，提一条建议）专题活动
	2012.10
	分组活动

	6
	科级干部在学校管理与服务中的角色定位
	2012.11
	讲座

	7
	主题讨论：成长与责任
	2012.11
	分组讨论、交流与现场展示

	8
	交际与沟通艺术
	2012.11
	讲座

	9
	公文写作与实务
	2012.11
	讲座、讨论与现场展示

	10
	会务实务
	2012.11
	讲座

	11
	活动的组织策划与紧急事务处理
	2012.11
	讲座、讨论与现场展示

	12
	廉政讲座

行政办公规范与流程
	2012.11
	讲座
讨论与现场展示

	13
	主题讨论：管理方法与艺术
	2012.11
	分组讨论

	14
	校外拓展培训
	2012.11
	

	15
	外出参观
	2012.11
	

	16
	结业典礼
	2012.11
	


备注：1.培训地点：图书馆报告厅。

2.以上每次培训学习具体时间为：14：30—16：30。

3.以上日程及具体时间若有变化，以临时通知为准。
