关于2014年暑期国资处值班（带班）安排的通知

各位职工：  

根据学校校历安排，2014年暑期从7月14日（星期一）暑期开始，各科室在确保各项工作有序进行的情况下，可安排职工在7月14日至9月4日期间轮休，9月5日（星期五）上午9:00，国资处全体人员返校上班签到，为保证暑假国资工作的正常进行，国资处对暑假值班（带班）安排如下：
一、处领导采取轮流带班制，负责假期间工作的总体安排和重大事项的处理，具体带班安排为：

	日期
	带班处领导
	联系方式 

	7月14日——7月31日 
	陈江涛
	13568801757


	8月1日——8月18日
	张弘
	13388185305

	8月19日——9月4日   
	赵显著
	13981719955


二、全处职工每天轮流到岗值守，负责假期处内一般事务的办理及库房的“防火防盗”巡查工作，具体值班安排为:

	日期
	值班人员
	值班地点
	联系方式

	7月14日——7月16日
	陈娅
	207
	84616031

	7月17日、18日
	何川
	207
	84616031

	7月21日、22日、23日
	黄洁
	207
	84616031

	7月24日、25日、28日
	丁吉全
	205
	84616108

	7月29日、30日
	刘定欣
	205
	84616108

	7月31、 8月1日
	陈江涛
	212
	84616293

	8月4 日、5日
	敖松
	207
	84616031

	8月6日、7日
	虞为
	202
	84616287

	8月8日、11日
	张龙华
	202
	84616287

	8月12日、13日
	赵显著
	110
	84616010

	8月14日、15日
	魏勇
	205
	84616108

	8月18日、19日
	杨柯
	202
	84616287

	8月20日、21日
	岑立新
	205
	84616108

	8月22、25日
	梁萍
	205
	84616108

	8月26日、27日
	廖进涛
	207
	84616031

	8月28 日、29日、9月1日
	张弘
	204
	84616027

	9月2日、3日、4日
	邓继强
	207
	84616031


值班要求：
1、值班人员要保持通讯畅通，要认真遵守值班纪律，做好值班记录，负责假期处内一般事务的办理；

2、要重点加强物资库房的巡查，如遇学校安排处理事项，请及时通知带班处领导和各科室带班人员到校处理。
三、各科室在暑假期间采取轮流带班制，按要求带班人员必须保持电话畅通，如遇学校安排到校处理事项，请各科室代办人员及时到校处理并做好工作记录。
各科室带班安排为:
1、设备科：

	日期
	带班人员
	联系方式 

	7月14日——9月4日
	杨柯
	15308200271


2、招标科：
	    日期
	带班人员
	联系方式 

	7月14日——9月4日
	梁萍
	13882000485


3、资产科：

	    日期
	带班人员
	联系方式 

	7月14日——9月4日
	陈娅
	13980515369


国有资产管理处
2014年7月8日

