校外公务车辆及人员访客预约操作流程

1、 行人访客预约
访客需提前一天（上午8:00——下午15：00）通过“平安橙园”微信公众号进行到校预约，进入公众号点击访客预约，填写访客姓名、身份证号码、手机号码、选择访问部门以及接待人，选取访问时间和截止时间，填写访问事宜，是否驾车选择“否”，如有同行人则点击添加同行人并输入同行人的相关信息，预约通过后，访客到校需携带身份证走行人通道刷身份证进行人证对比通过后进入校园。
行人访客预约界面操作如下：
1. 关注“平安橙园”微信公众号，点击“访客预约”；
[image: 5f6a166b23b52e324dc5ad91e2d0d72]


1. 填写访客完整信息，若有同行人员，直接点击“添加同行人”填写相关信息，点击“确认添加”；
[image: 1d1f93267dbf581fbf2a3eb97633e95]
1. 填写完访客信息后，点击“下一步”；
[image: 6e128d4deab710b559b2dd076aad4f3]
1. 填写健康状态信息，勾选“已阅读并同意健康承诺书”，点击“提交审核”；
[image: dbe36f57c4b879100800b228cd2364e]
1. 提交审核后，查看预约审核结果，点击“预约记录”；
[image: ][image: ]
2、 车辆访客预约
访客需提前一天（上午8:00——下午15：00）通过微信公众号“平安橙园”进行到校预约，进入公众号点击访客预约，填写访客姓名、身份证号码、手机号码、选择访问部门以及部门接待人，选取访问时间和截止时间，填写访问事宜，是否驾车选择‘是’，并输入到访当天所需要进校车辆的车牌号码，如有同行人则点击添加同行人并输入同行人的相关信息，预约通过后，访客在预约有效期内开车到校可车牌识别后自动抬杆出入。
车辆访客预约界面操作如下：
1. 关注“平安橙园”微信公众号，点击“访客预约”；
[image: 4b2f881308cd68085bc1ce296a1ade5]

1. 填写访客完整信息，若有同行人员，直接点击“添加同行人”填写相关信息，点击“确认添加”；
[image: 1d1f93267dbf581fbf2a3eb97633e95]
1. 填写完访客信息后，点击“下一步”；
[image: 637d2e4fb5215b344caa55fd349f7ae]
1. 填写健康状态信息，勾选“已阅读并同意健康承诺书”，点击“提交审核”；
[image: dbe36f57c4b879100800b228cd2364e]
1. 提交审核后，查看预约审核结果，点击“预约记录”；[image: ][image: ]
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